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作成日 作成者

業務フロー 終結 - 4 0.2 2016/3/27 福澤

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数

終結フェーズ全体像

実行フェーズから	

各業務の詳細は以下ページを参照。	
各業務は厳密に上から下に一方向で実施される訳ではなく、おおよその流
れを示したものである。	

顧客情報
更新	

協力者	
情報更新	

写真データ
管理	

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ	
振り返り	

活動報告書
管理	

経理	

保険処理	

わらすこ	
新聞原稿作成	

活動報告	

終了	
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南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

業務フロー 終結 顧客情報更新 4-1 0.2

開始	

参加者実績入力	

終了	
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作成日 作成者

業務フロー 終結 協力者情報更新 4-2 0.2 2016/3/27 福澤

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

協力者実績入力	

終了	
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南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 写真データ管理 4-3 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

写真データの受取	
カメラマ

ン	
写真	

データ	

写真データの	
格納	

写真データの	
加工	

写真の掲載	

終了	

Web掲載する写真には、子どもの顔や名
札にモザイク処理を入れる	
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南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 活動報告書管理 4-4 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

活動報告書	
の作成	

活動報告書	
の承認	

活動報告書	
の格納	

終了	

県などの支援団体に提出が必要な報告書の作成（現状
では詳細な報告書は求められていない）	
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翌月末

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 経理 4-5 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net経理 373net代表 外部関係者

開始	

経費精算	

売上伝票入力	

請求書支払処理	

領収書	

請求書	

終了	
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翌月10日

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 保険処理 4-6 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

保険通知書の	
作成	

保険通知書の	
送付	

保険通知書の	
格納	

終了	



4_終結

@2012 Servicegrant All rights reserved. 38/43

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 わらすこ新聞原稿作成 4-7 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

わらすこ新聞の	
原稿作成依頼	

わらすこ新聞の	
原稿受領	

原稿の保管	

終了	

スタッフが原稿作成する場合もあ
る	

町民・企業先
生	

わらすこ新聞は3ヶ月に1度発行する	
（印刷して各学校に配布＆WEBで会員に公開）	
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月末

南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数 作成日 作成者

業務フロー 終結 活動報告 4-8 0.2 2016/3/27 福澤

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

開始	

活動報告掲載	
（Facebook）	

振り返りへ	

活動報告掲載	
(blog)	

活動報告	
リンク掲載	
(Twitter)	

活動実績の更新
（ホームページ）	

報告用記事作成	
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南三陸町復興推進ネットワーク 大分類 中分類 整理番号 業務サイクル 版数

373net事務局 373net企画計画 373net代表 外部関係者

作成日 作成者

業務フロー 終結 ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ振り返り 4-9 0.2 2016/3/27 福澤

開始	

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ実施内容
の評価	

良かった点の洗い出し	

不足事項の洗い出し	

議事録の作成	

良くなかった点の洗い出し	

議事録の承認	

議事録の格納	

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ実施	
結果議事録	

評価内容は、	
・参加人数	
・ボランティア数	
・収入金額	
・年度累計回数	
など	

終了	


